Sistema de Custos dos Servicos Publicos (SCSP) ROTEIRO DE IMPLANTACAO DO SCSP

o Preparacao da Nota de Perfil da Entidade f - Funcionamento da Entidade

dlc))e;:er::“i;rga « Anexo Il - Questionario de grau de complexidade

Entidade

- Competéncias e Atribuicoes
- Inventario dos sistemas corporativos
- Avaliacao da capacidade institucional
MATRIZ DE SERVICO - SECRETARIA ESTADUAL DE EDUCAGAO
OBJETOS DE CUSTO

- Elaboracao da Nota de Perfil

- Aprovacao do dirigente
¥ maximo e SEFAZ

o Identificacdo dos centros de custos baseada na tabela

PTS— . . NIVEL O NIVEL 1 NIVEL 2 NiVEL 3
Identificacdo Lista de Centros de Custos e na tabela de unidade
Centros administrativa de frequéncia de pessoal k Fundamental |
de Custos F . COdIgO Orgao Ensino Fundamental Il

Atendimento
a Educacao Basica

o Identificacdo dos principais servicos executados
Tabela 1 - Sistemas de Informacées Uteis para o SCSP
Tabela 2 - Lista de Centros de Custos

e Matriz
Servicos

- Cédigo Unidade
Orcamentaria (UO)

- Cédigo Unidade
Gestora (UG)

- Cédigo Unidade
Administrativa (UA)

Ensino Médio

Atendimento ao Aluno

Tabela 3 - Lista de Centros de Custos por Entidade Atendimento a Escola

Unidades de Ensino

Parceria com a Sociedade Civil

Servicos Administrativos e de Apoio das Unidades

SECRETARIA ESTADUAL DE EDUCACAO

SECRETARIA DA FAZENDA (SEFAZ)

- Nivel
L et e Servicos Corporativos e Administrativos Gerais da Entidade
‘.* o_ € Lusto (inclui transferéncias e infraestrutura)
\ (Sim/Nao)

Tabela 4 - Matriz de Servicos até nivel 3

e Apropriacao dos Custos de Pessoal nos Centros de Custos (Automatica)

PROCEDIMENTO PARA ALOCAR CUSTOS DE PESSOAL NOS CENTROS DE CUSTOS
Figura 2 > v

Critérios para

Apropriacao
dos Custos

Anexo Il - Procedimentos de Ajustes Contabeis

Procedimento Automatico
0 SCSP utiliza a distribuicdo de Pessoal por UA armazenada no SDPE* = N&o ha
intervencao da Secretaria ou Entidade Setorial nesse processo

PROCEDIMENTO PARA ALOCAR CUSTOS DE PESSOAL NOS SERVICOS (3 ALTERNATIVAS)

€ N N

*SDPE: Sistema de Despesa de Pessoal do Estado de Sao Paulo

e Apropriagao de Pessoal nos Servicos

Figura 3
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Tabela 5: Participacdo Percentual do Custo de Pessoal

. ALTERNATIVA 1
nos Servicos Prestados

Quando a classificacdo Funcional
Programatica = Servicos, o procedimento
é automatico. O SCSP utiliza esta
informacdo registrada no SIAFEM e SDPE
e aloca de forma direta os custos de cada
cargo aos servicos = Nao ha
intervencao da Secretaria ou
Entidade Setorial nesse processo

ALTERNATIVA 2

Quando a classificacao Funcional
Programatica = Servigos, mas
é possivel alocar os cargos de cada
UGE a um s6 Servico, a Secretaria ou
Entidade Setorial deve preparar uma
tabela auxiliar que relacione
Cargo x UGE x Servico, a partir da
informag&o de cargos do SDPE

ALTERNATIVA 3

Quando a classificacao Funcional
Programatica # Servicos, e nao é possivel
alocar os cargos de cada UGE em um s6
Servico, a Secretaria ou Entidade Setorial

deve preparar uma tabela auxiliar que
relacione os percentuais de participacdo do

Cargo x UGE x Servico, a partir da

informacao de cargos do SDPE

o Apropriacao dos “Demais Recursos” nos Centros de Custos T |

> Se UGE = Centro de Custo o procedimento é automatico. O SCSP utiliza a informacao
do SIAFEM que captura e registra a informacdo a nivel de UGE = Nao ha
intervencao da Secretaria ou Entidade Setorial nesse processo.

PROCEDIMENTO
PARA ALOCAR
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CUSTOS DOS “DEMAIS
RECURSOS” NOS

CENTROS DE CUSTOS B
(2 ALTERNATIVAS)

ALTERNATIVA 2

Se UA = Centro de Custo a Secretaria ou Entidade registra a informacao de custos através
do SIAFEM.Net utilizando a opgéo tela de captura de NL x Centro de Custo

0\

Estrutura dos dados por parte da Secretaria ou Entidade Setorial para
utilizar a opcao NL x Centro de Custo = Alocacdo do custo de cada tipo
de despesa a nivel de UA em cada UGE (2 Alternativas)

ENTIDADES ESTADUAIS

"4 N

Utilizacdo de parametros especiais para
distribuir o custo por cada tipo de despesa a partir
de dados agregados a nivel de cada UGE

Registro da informacao de custos através
do SIAFEM.Net utilizando a tela de

o Apropriacdo dos “Demais Recursos” nos Servicos captura de NL x Centro de Custo

Figura 5 >
PROCEDIMENTO PARA ALOCAR CUSTOS DE “DEMAIS RECURSOS” A SERVICOS (3 ALTERNATIVAS)
Tabela 6: Associacao entre ND x PT x Servico ¢ 3 N

Tabela 7: Parametros especiais “Demais Recursos ALTERNATIVA 1

Quando a classificacdo Funcional
Programética = Servicos, o procedimento
é automatico. O SCSP utiliza esta
informacao registrada no SIAFEM e SDPE
e aloca de forma direta os custos de cada
cargo aos servicos = Nao ha
intervencao da Secretaria ou
Entidade Setorial nesse processo

ALTERNATIVA 2

Quando a classificacao Funcional
Programatica # Servigos, mas
é possivel alocar os cargos de cada
UGE a um s6 Servico, a Secretaria ou
Entidade Setorial deve preparar uma
tabela auxiliar que relacione
Cargo x UGE x Servico, a partir da
informagao de cargos do SDPE

ALTERNATIVA 3

Quando a classificacdo Funcional
Programatica # Servicos, e ndo é possivel
alocar os cargos de cada UGE em um s
Servico, a Secretaria ou Entidade Setorial

deve preparar uma tabela auxiliar que
relacione os percentuais de participacdo do

Cargo x UGE x Servico, a partir da

informacao de cargos do SDPE

Tabela 8: Relagao entre Cargos e Servicos
Tabela 9: Associacdo ND x FP x Servico
Tabela 10: Parametros para distribuicao custos “Demais Recursos”

e Tratamento dos critérios de distribuicdo dos custos
Figura 6 >
N 9] Setores do Hospital.
Tabela 11: Coleta, tratamento e carga dos parametros E:
= Realiza consisténcia
= visual do contetido para
25 Levanta a area dos Associa a metragem garantir a qualidade
o setores e a criticidade quadrada (m?) por da informacgo.
T dos mesmos frente a criticidade da Limpeza
g necessidade de limpeza. aos setores do Hospital.
<
=]
=
>
Associa o Setor a0 Acumula a metragem Envia para CSS a tabela de
Servico correspondente quadrada (m?) percentual de alocagdo do custo
(utilizando a planilha no Servigo para do recurso Contrato de Limpeza
padrao Setor x Servico). proporcionalizagdo. nos Servigos.
5
C Realiza consisténcia visual
A do contetido da tabela de
i} percentual de alocagao Efetua transferéncia de arquivos
v do recurso Contrato utilizando Interface Padrao. SCspP
de Limpeza nos Servigos.
e Identificacdo dos Indicadores Quantitativos
Indicad s
naicaaores Figura 7 <St
ntitativ ; o - o~
Quantitativos Tabela 12: Indicadores Quantitativos de Servicos g
. . = Efetua entrada dos
Tabela 13: Coleta, tratamento e volume de Servicos fornecidos wol g g:’;zfgg;’;f,:g;;an dados quantitativos por servigos
< no Sistema NIH.
*NIH: Sistema de dados quantitativos dos hospitais da Secretaria da Saude %
>
&
n
v
&
%) Extrai os dados quantitativos
por servico do NIH para transferir SCSP
0s arquivos para o SCSP.

f
o Perfil da Entidade
o Identificacdo dos Centros de Custos e Servicos

o Verificacdo do cumprimento das etapas

YN EICLN R o Elaboracio do Termo de Aceitacio do SCSP

Sistema SCSP

o Definicao dos procedimentos para apropriacao dos custos
e Definicao dos indicadores quantitativos
i e Lista de relatérios produzidos pelo SCSP (Anexo )

o Preparacao de Relatério de Informacoes

e Aprovacao do Termo de Aceitacao pelo dirigente
maximo e pela SEFAZ
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